COMO UTILIZAR LOS ATAJOS DE IMPRESION
CORRECTAMENTE

Teniendo en cuenta que hay 2 impresoras operativas:

1. HP M506
2. HP M426fdw

Los atajos de impresiones que se encuentran operando son:

e CARTA
e MEDIA CARTA

Segun las usuarias de linea de frente se estan utilizando 3 aplicativos
diferente de impresion:

e Historias clinicas
e Ordenes
e Consultas

Con base a la siguiente informacion los usuarios deben tener conocimiento
completo de como utilizar los atajos de impresién dependiendo del
documento que se vaya a imprimir. Las 2 impresoras tienen la misma
funcionalidad en cuanto a impresidn, la Unica excepcidn es que la HP M426
cuenta con modulo para escaneo de documentos, este manual sera
compartido a TODO usuario que utilice una de las 2 maquinas.



Estos son los atajos que visualizaremos desde cualquier equipo:

e CARTA
e MEDIA CARTA B1

Preferencias de impresian

Atajos de impresidn  Papel/Calidad Hectos Acabade  Almacenamiento de trabajos

IIr atajo de impresidn es una coleccian de valores de impresion

guardados gue puede aplicar con un zolo clic.

Atajos de impresion;

——_
|| —
|| —
|| —
|| —

[ |

ESli

—

Etiquetaz

Tranzparencias

Configuracion EcoSMART

Lapssice.dedallatos

a0

8

CARTA

Fuardar como... Elirminar Restablecer

7

Avanzada

el

Tamafio de papel

Carta

Origen papel:

Bandeja 1
Tipo papel:

Mo ezpecificado
Imprimir e ambaz caras
Mo
Faginaz por hoja:

1 pagina por hoja

Arcerca de...

3.5 = 11 pulgadaz

Ayuda

S

Cancelar




¢COMO CAMBIAR EL ATAJO DE IMPRESION S|
NECESITO IMPRIMIR OTRO TAMANO? ESTE ES EL
PASO A PASO

Generalmente el computador nos mostrara siempre la previsualizacion del
documento, dentro de ese panel debemos buscar la opcion.

e En Google Chrome la encontraremos como: IMPRIMIR USANDO
CODIGO DE DIALOGO DEL SISTEMA

Imprimir 1 hoja de papel

-
Copias 1
Mas ajustes @
Tamano del papel a4

Paginas por hoja

Calidad 600 PPP

Escala Ajustar al tamano del ™
Imprimir en ambas

Doble cara

caras

[ | | Cambiara borde | ¥

Impririr utilizando el cuadro de didglogo del @
sistema (Ctrl+Shift+P) -




e En Microsoft Edge la encontraremos como: MAS OPCIONES DE
CONFIGURACION

Imprimir ?
Total: 1 hoja de papel
SERMAN RUIZ FITZGERALD
NIT: 84.380.355-0 REGIMEN COMUN
o ctividad Economica lca 307 (11.0%)
Impresora Soluciones de Impresién
Sefiores: CAPITAL PACIFIC
Canon G2000 series Printer ~
Nit: 800759408-4 I'4CTURA ELECTRONICA DE VENTA No.FE 12040 |
Direceion: CALLE 25N BN 67 OFC 202 4882204 Py VENGIMENTD
Copias Ciudad:  CALl DIA /| MES / ANO DIA/ MES / ANO
| 137 12 1 2024 131 12 | 2024 |
1 Cadigo Descripcion |Cantidacl Unitario l Dcto. | Total |
1020051551 RECARGA LASER HP CF258% 1 54622 0 54622
Disposicion Observaciones:
Esta factura sa asimila en sus efectos legales a una letra de cambio segin Art. 774 del Codige de Comercio y pora causar inlereses de mora al méximo legal vigente, sin peruicio de la
o . accitn legal par incumplimiento.
Vertical
SUB-TOTAL 54,622
() Horizontal VA 10378
— Dscto. 0
Firma Auterizada Recibido TOTAL 65,000
Péginas RESOLUCION RES. DIAN 18764079000299 DESDE FE 11204 A 20000 FECHA 06/09/2024 VIG. 6 MESES AV SANORTE 24 N 41 TEL 3809026
REGIMEN COMUN - NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES NI AUTORETENEDORES ONLINE: ventas@recanuchos.com
o Todas impreso por RECARTUCHOS NIT. 94.380.355-0 www.recartuchos.net
GRACIAS POR SU COMPRA
P - 1-13 CUFE:8ec85704140d91ad 18b24151c083386ca34e33c72994362af7 14460d27c07 3bd25c2a34641e546e71b6320030031803f
'or ejemplo, 1-5, 8, 11-13
Color
Blanco y negro ~

Imprimir por ambas caras

Imprimir a una cara v

Mas opciones de configuracién -

Imprimir usando el didlogo de sistema... (Ctrl+Shift+

m Cancelar

»



e En Adobe Acrobat la encontraremos como: PROPIEDADES

W L T yeaames T T T ww e —— e s s s e e E

Imprimir >
TR et Canon G2000 series Printer ~| | Propiedades Avanzada Ayuda @
Copias: |1 : JImprimir en escala de grises (blanco y negro)  [_] Ahorrar tintatdner @

Imprimir paginas Documento: 215,9 x 279 4mm
(@ Todo Actual Paginas |1 215,9%279.4 mm

» Mas opciones

Tamaiio y administracion de paginas (i)

Tamarfio Paster Multiple Folleto
(1 Ajustar (® Tamafio real
(") Ajustar paginas grandes (") Escala personalizada: 100 %

Seleccionar origen de papel segln tamafio de pagina PDF

] Imprimir en ambas caras del papel

Orientacidn:
() Automatica (®) Vertical () Horizontal

Formularios y comentarios

Documento y marcas ~ | | Resumir comentarios -
Pagina 1 de 1

Configuracion de pagina... Cancelar




Una vez hayamos seleccionado cualquiera de estas opciones en alguno de los

navegadores tendremos que realizar otro paso adicional. Luego de

seleccionar cualquiera de las 3 opciones se nos desplegara esta ventana

Imprimiende desde la aplicacion Win32.: Imprimir

Impresora

e — — !

[l HP Laserlet M506 PCL 6 v ]

+ Agregar una impresora

Orientacion

[ Vertical v

Copias

1 ~

Paginas Ninguna vista previa disponible

B Todas las paginas
=)
Todo el documentc

Mas configuraciones

Permitir que la aplicacion cambie las preferencias de

! X Imprimir
impresion.

Aqui debemos seleccién la opcién MAS CONFIGURACIONES
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Una vez alli se desplegard la ventana que vimos el principio del informe

Preferencias de impresion
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Aqui vamos a seleccionar el atajo que necesitamos segun el formateo del
documento. Luego damos clic en ACEPTAR y enviamos a imprimir



